Vyberové konanie na poziciu ekondom-uctovnik

Obec Ciémany , Ciémany ¢.166, 01315 Ciémany

v sulade s ust. §6 ods. 1 zak. NR SR ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

vyhlasuje

vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom urade

Ciémany, na poziciu

Ekonom-uctovnik, administrativny pracovnik, matrikar

Napln prace:

samostatné a komplexné vedenie podvojného Uctovnictva vo verejnej sprave (obce),
spracovavanie kvartalnych a ro¢nych Gc¢tovnych a rozpoctovych uzavierok,
rozpoctové hospodarenie obce, zaverecny Ucet obce a vyrocna sprava, rozpocet
obce, spracovavanie rozpoctovnictva v RIS SAM (rozpoctovy informacny systém pre
samospravy) , praca v ictovnom programe URBIS,

samostatné a komplexné vybavovanie danovej agendy obce ako darfiového Gradu
(dan z nehnutelnosti, darn za komunalny a stavebny odpad , dan za ubytovanie, dan
za psa a pod.) - praca v programe URBIS,

komplexna administrativna agenda (podatelna, registratira, vyictovanie cestovnych
prikazov,

vedenie evidencie obyvatelstva , praca v centrdlnom informacnom systéme registra
obyvatelov ( REGOP),

osvedcovanie listin a podpisov,

agenda pridelovania a evidencie supisnych Cisiel praca v informa¢nom systéme
registra adries (RA)

spolupraca pri vypracovavani Ziadosti, realizacii a vyuc¢tovavani dotacii z roznych
projektov, dota¢nych systémov a z eurofondov,

zabezpecovanie kultirnych a spolo¢enskych podujati organizovanych obcou,
zabezpecovanie a vedenie komplexnej matri¢nej agendy - praca v informac¢nom
systéme CISMA (centralny informacnych systém matrik),

zabezpecovanie agendy krizového manaZmentu - praca v jednotnom informacnom
systéme hospodarskej mobilizacie (EPSIS).

Miesto vykonu prace: Obec Ci¢émany

Pracovny pomer: na dobu neurcita

Kvalifikacné poziadavky:

vysokoskolské resp. stredoskolské vzdelanie ekonomického smeru,
prax v podvojnom uctovnictve so zameranim na verejnu spravu ( minimalne 1 rok),
osvedcenie na vykon matriky ( ak nema - ochota absolvovat skusky).



VyZadované pocitacové znalosti:

Internet/e-mail/www/ - pokrocily
Microsoft Excel, Word - pokrocily
U¢tovny program - URBIS

Vodicsky preukaz:
Skupina B (nie je podmienkou)

Iné poZiadavky:

- znalost legislativy vo verejnej sprave vitan3,
( Zakon ¢. 431/2002 Z.z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, zakon €.
523/2004 o rozpoctovych pravidlach vo verejnej sprave v z.n.p., zakon ¢. 583/2004
o rozpoctovych pravidlach zemnej samospravy, zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v z.n.p., zakon ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v z.n.p., zdkon ,zakon
o verejnom obstaravani, zakon ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zdkon o ochrane osobnych Gdajov),

- ovladanie Gctovnictva vo verejnej sprave ,

- samostatnost,

- bezlhonnost,

- zdravotna sposobilost na pracu,

- flexibilnost a chut ucit sa,

- casova flexibilnost , vycestovanie - absolvovanie vyZzadovanych Skoleni na pracu
v informacnych systémoch vo verejnej sprave

Nastup do zamestnania a platobné podmienky :
- nastup do zamestnania - od 1.09.2019 ( moZna dohoda)
- plat v sulade so zdkonom €. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Vyberové konanie sa uskutocni formou osobného pohovoru s uchadzacom na zaklade
pisomnej pozvanky.

VyzZadované doklady, ktoré je potrebné pripojit k Ziadosti:

- profesijny Zivotopis,

- koépia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani (, ktor( uchadzac v pripade zaujmu
o pracovnu poziciu nahradi iradne overenym dokladom o vzdelani),

- Cestné prehlasenie o odbornej praxi,

- Cestné prehlasenie o bezihonnosti, ktoré uchadzac v pripade zaujmu o pracovnu
poziciu nahradi origindlom vypisu z registra trestov),

- pisomny sthlas uchadzaca na spracovanie osobnych tdajov podla zdkona ¢. 18/2018
o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov .



Ziadost a vyzadované doklady do vyberového konania na obsadenie pracovnej pozicie je
potrebné dorucit do 31.07.2019 do 12:00 hod., v uzatvorenej obéalke s oznacenim

,» Vyberové konanie - ekoném - u¢tovnik NEOTVARAT, na adresu: Obecny urad
Ciémany, Ciémany €. 166, 01315 Ciémany.

Uchadzaci o pracovnu poziciu moézu dorucit svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania postou alebo osobne, do podatelne obecného tGradu obce Ciémany.

Obec Ci¢émany si vyhradzuje pravo:
- nevybrat Ziadneho z uchadzacov,

Bc. Iveta Michalikova, v.r.
starostka obce Ciémany

Informacie:
0910310503
starosta@obeccicmany.info



