OBEC CICMANY
Obecny drad v Ciémanoch ¢&.166, 013 15 Ci¢many

SMERNICA

o podmienkach prevadzky dopravnych
a mechaniza énych prostriedkov obce Ciémany

) ] Cas’ I
UVODNE USTANOVENIA

Cl. 1.
Predmet Upravy

Tato smernica je zakladnym predpisom pre vyuzivaomvého parku spo6sobom Specifikova-
nym v d’alSich¢astiach tejto smernice, ktorych vlastnikom je obgenany.

Stanovuje rozsah posobnosti, postupy, nadvédzmpodvomoc a zodpovedrndgdnotlivych
zamestnancov v oblasti zabegzpeania dopravy.

Ciel'om je vytvort’ jednotny, prefadny a funkny systém prevadzkovania, vyuZivania doprav-
nych a mechanizaych prostriedkov (DaMP) pri dodrzani pravnych osigeni a zabezpenie
hospodarneho, ekonomického a jednotného postupeaigouzivania DaMP pri plneni pracov-
nych Uloh alebo Gloh v priamej stvislosti s niminestnancami obagi¢many.

CL.
U¢astnici

1. Starosta obce:
- kontroluje dodrzZiavanie povinnosti vyplyvagltz tejto smernice a jej priloh
zamestnancami,
- zodpoveda za dodrziavanie a plnenie povinngstkymi zamestnancami, ktoré vyplyvaju
Z tejto smernice,
- schvédiuje pridelenie DaMP a ziadanku na prepravu.

2. Zamestnanci obce
- vyuzivaju DaMP v sulade s prislusnymi postupmmysle tejto smernice a prislusnej
legislativy,
- predkladaju pozadované dokumenty v suladéstugnymi postupmi.



Cl. 1.
Vymedzenie DaMP

1. DaMP obce su opravneni pouzizamestnanci obce, ktori zodpovedaju za technitzy s
zverenych DaMP.

Ide o DaMP, ktorych vlastnikom a prevadzkoiee je obecicmany:

Osobny automobil KIA E:ZA 172 GP
Traktor ZETOR KE: ZA 156 YK.

2. Evidencia DaMP je vedenéa natiee ,Pasport motorového vozidla“, ktorého vzor fvor
prilohu¢. 1 tejto smernice. Zodpovednou osobou za vedejieeavidencie je ekondomka/
(¢tovnicka obecného Uradu.

Cast’ Il.
ZAKLADNE USTANOVENIA

Cl. 1.
Vedenie vozidiel
Podmienky opravnenia pouztvdbaMP obce pri plneni pracovnych udloh zamestnancam
alebo uloh v priamej savislosti s nimi:

trvajuci pracovnopravny ¥ah uzatvoreny s obcou,

- opravnenie na riadenie osobnych motorovych vozidiplPnohospodarskeho traktora
vydané potla osobitnych predpisov prislusSnymi organmi PZ SR,

« mak vedeniu vozidla lekarske odp&adie,
absolvoval preskolenie a preskuSanie vod;

- uzatvorenie spolmej alebo konkrétnej hmotnej zodpovednosti né&wa"Dohoda o
zvereni osobného motorového vozidla zamestnan@ponzivanie pre sluzobnéaly*,
ktorej vzor je v prilohé&. 2,
uzatvorenie hmotnej zodpovednosti na zverenénpety tl&ivo "Dohoda o hmotnej
zodpovednosti ", ktorej vzor je v priloke3.

ClL I
Zasady pridePovania DaMP

1. Pred uskutinenim jazdy je zamestnanec povinny vypatlasivo ,Ziadanka na
prepravu“ ako prikaz na jazdu. Vzor Ziadatvori prilohuc. 4 tejto smernice. Tto musi
by’ vypisané pokh predtlge kompletne.

2. DaMP mu bude nasledne pridelené po schvalpadpisani starostom.

3. Evidencia vedena pbalcad’ I., ¢l. 1., bod 2. tejto smernice, k nej patriadéde, technické
preukazy, a zdznamy o prevadzke sa nachadaajbecnom uUrade.



4. S utenym zodpovednym zamestnancom obce musubgtvorend vSeobecné dohoda
o0 hmotnej zodpovednosti padprilohy¢. 3. Tento zamestnanec je povinny vigginoduchu
evidenciu prijatych a odovzdanych zverenyclidpretov. Tato evidencia musi obsahbva
Citate’né meno Ziadata o sluzobné vozidlo, datuntéas odovzdania zverenych predmetov s
uvedenim konkrétnych odovzdanych predmetov.

5. Po predlozZeni Uplne vyplnenej a podpisanejatiky poskytne zamestnanec obce
Ziadat&ovi o pridelenie DaMP zverené predmety proti podpis takejto evidencii.
PouzivateDaMP vréti zverené predmety zamestnancovi opée proti podpisu s
uvedenim datumudasu odovzdania a s podpisanou Ziadan®auavnenymi osobami na
odovzdéavanie a preberanie zverenych predmetstajosta obce a nim povereny zodpovedny
zamestnanec.

6. O pridéovani DaMP na pozZadované sluzobné cesty rozhostajesta obce.
Ziadanky sa predkladaju operativne agpden dé pred jazdou.

7. Ziadanky na zahrafié pracovné cesty schige a podpisuje starosta. Ziadanka musi by
predloZzena na schvalenie najmenej dva dni pskdt@nenim pracovnej cesty.

8. Ziadanky na prepravu a prikazy na jazdu sa @vidinihe ,Denny dispg&er* na obecnom
drade. V Ziadanke mimo obce a ICiEmany, alebo pri zahrafriej pracovnej ceste sa uved(
mena prepravovanych osoéb, z ktorych prvy uvegezodpovedny za pouZzitie vozidla
v rozsahu uvedenom v Ziadanke. Preprava 0$6i# Rie su uvedené na Ziadanke je zakazana.

9. Ak sa z nevyhnutnych dévodov zmeni smer A @isty, pripadne sa vykoné jazda naviac,
je uzivatkpovinny poda schvdovatd’ovi Ziadanky uUstne zdévodnenie.

CI. 11l
Prevzatie sluzobného vozidla

1. Za technicky stav motorového vozidla alebtnohospodarskeho traktora pred prevzatim
zodpoveda ten zamestnanec, ktory poslednyimradil. Netyka sa to pripadu, Ke
upozornil zamestnavdeena technické alebo iné zavady DaMP.

2. Preberajuci zamestnanec je povinny vizualnetsélmva’ stav vozidla, porovnastav
tachometra so stavom uvedenym v knihe jazdekvzor je uvedeny v prilohe 5.

Cl. V.
Odovzdanie sluzobného vozidla

1. Zamestnanec, pouZzivajuci DaMP, je povinnggviaznam o prevadzke vozidla a zapisa
z&dznam o svojej jazde do knihy jazd, ktorej veouyedeny v prilohé&. 5 tejto smernice.

2. Odovzdavajuci je povinny:
- odovzdavozidlo bezprostredne po ukiemi jazdy a zaparkovana utené miesto,
- v pripade skamnia jazdy po skafeni pracovnej doby odovztlaverené predmety
v najblizSi pracovngen,
- nahlagi starostovi obce vSetky mimoriadne udalosti, poyue Skody vzniknuté gas
pouzivania DaMP,



- odovzda uplne vyplneny zaznam o prevadzke vozidlaienému zamestnancovi
- odovzdé ukenému zamestnancovi ostatné zverené predmigi§e(k technicky preukaz,
karta a pod.)

Cl. V.
Zodpovednos’ zamestnancov

1. Za technicky stav vozidla po jazde zodpovedaezsamanec, ktory vykonal poslednu jazdu, a
to v miere obvyklého opotrebovania a s prihiiatim na uz skor nahlasené technické alebo
iné zavady tohto vozidla.

2. Na zéklade @enia starostu obce zodpoveda za riadnu udrzbuAD@do riadne vybavenie
a za jeho technicky stav konkrétny zamestoatce (umyvanie, mazanie, vymena olejov,
vody, nemrznucej zmesi, opravy a udrzba pelai kontroly af’.) .

3. Tento zamestnanec taktiez zabémenakup pohonnych hmét.

4. Mes&nu evidenciu spotreby PHM za pouzivanie DaMP lagve, ktorého vzor tvori
prilohuc¢. 6 tejto smernice, vedie a predklada ekonontkevinicke obce:

ClLVI.
Parkovanie

1. Parkovanie sluzobného vozidla KIA je povolenéieste trvalého bydliska starostky obce na
ohradenej ploche patriacej k sp61 v k.t Ci¢many, z dévodu, Ze obec nedisponuje
dostatéonym garazovym priestorom, ani pozemkom, kde by balsezpéena ochrana vozidla
proti krddezi, v pripadoch schvalenych stamsta moze parkovgri obecnom Urade
v Ciémanoch, garazi obecného tradu. Parkovanie trajgqravolené v garazi obecného
dradu, v pripadoch schvélenych starostom sarpaikova pri obecnom Grade €i¢manoch.

2. Parkovanie na inom mieste ako je uvedené e lotbhtailanku smernice, je povolené len
so suhlasom starostu.

3. Pri parkovani resp. garazovani mimo sidla omgane alebo na inom mieste ako je uvedené v
bode 1. tohtélanku smernice je zamestnanec, ktory mé podpis@aanku na prepravu
(prilohac. 4) povinny vozidlo zabezpe’ proti odcudzeniu a poSkodeniu .

Cl. VILI.
Havarie a ostatné mimoriadne udalosti vozidla

1. Pri havérii, poSkodeni alebo mimoriadnej udalszidla je vodE-zamestnanec povinny:

- vykona vSetky ukony vyplyvajuce z prislusnych predpisov,

- ohlast nehodu na PZ SR,

- pri dopravnej nehode zagirienej inou osobou zaznamerdPZ vozidla, osobné Udaje
(astnika nehody,
po prichode na pracovisko hiasito udalos starostovi obce,
ak je vozidlo nepojazdné na mieste nehody,asalbdE - zamestnanec udatbs
miesta nehody starostovi obce a zama@até zabezpé& potrebné odstranenie
mimoriadnej udalosti, bezodkladnaami Skodu poivni, pripravi vozidlo na



obhliadku,
- v pripade spbsobenia Skody obci ¥odi/zamestnancom, predlozi zaznam
o Skode na prerokovanie Skodovejika.

2. Skoda je poskodenie DaMP:
- v dbsledku dopravnej nehody,
- v désledku odcudzenia pripadne ststlP alebo jehdasti,
- v d6sledku zanedbania udrzby a nesgtéo pouzivania DaMP.

Cl. Vil
PouZivanie motorového vozidla zamestnanca na praco® kely

1. V zavaznych pripadoch, ak nie je mozné ptoiobné motorové vozidlo
zamestnavata, mbze sa na vykon pracovnych uloh pavpbuzitie osobného
motorového vozidla zamestnanca za podmienky, Zelhoje havarijne poistené.

2. Pouzitie osobného motorového vozidla zamestnangaatavneé cesty schiae
starosta.

3. Za pouzitie motorového vozidla zamestnanca na praz@ely sa postupuje pdd
zakonat. 283/2002 z.z. o cestovnych nahradach v znenion&isk predpisov a
vnatorného predpisu zamestnavate

Smernica bola prerokovana na zasadnutC@any dia 29.4.2016 a schvélena uznesetim
14/2016. Smernica nadobudaninog’ diom vydania.

Mgr. Natélia Dubnicayova,
V.I.
stakasbbce

Ci¢many, 29.3.2016



PASPORT MOTOROVEHO VOZIDLA

Inventarne ¢.

SPZ vozidla:

Druh vozidla:

Typ vozidla:

Rok vyroby vozidla:
Rok zakupenia vozidla:
Vyrobné ¢islo motora:
Rok vyroby motora:
Vykon motora:
Zdvihovy objem motora:
Palivo:

Druh karosérie:
Vyrobné &islo karoseérie:
Farba karosérie:

Pocet miest:

Druh pneumatik:

Stav tachometra:
Tech.dokumentacia:

Spotreba PHL poda TP

Priemern& spotreba z TP:

Poznamka:

Priloh&. 1




Priloh&. 2
DOHODA
0 pouzivani sluzobného motorového vozidla zamestnarm v suvislosti
s vykonom jeho povolania.

Zamestnavat®: ObecCi¢many
Statutarny orgén starosta obCe: ....cceeeeeeeeeiieeieiiiiiiiiinns
sidlo: Ci¢manyg¢. 166,Ci¢many
(d’alej len zamestnavdie

a
ZameStNANEC .....coceceevvniiiiiiiiiiieieeeeeeeee e 9 F- | PSR
trvale bytom :
VOUEKE OPravneni@islo :..........oooviiiiiiiiiieeeeee e
vydané da:..............eeeeeee kym: Dopravny inSpefto.................

(d’alej len zamestnanec)

uzatvaraju v zmysle ustanoweZakonnika prace tuto dohodu :

Clanok |.

1. Zamestnavatezveruje zamestnancovi:
1. dopravny/mechanizay prostriedok: ..............ccooiiiiiiiiiceeemeeeee.
2. inventarn€islo poda Pasportu: ........cccceeevvvvvvvnnnnnnnnn.
3. SPZ: i
spolu s predpisanou vybavou, na pouzivamiglpeni pracovnych uloh alebo v priamej
suvislosti s nimi.
2. Zamestnanec podpisanim tejto dohody vozidlo s wybhawedené v bode 1. prebera po
schvaleni Ziadanky na prepravu a prevzati od zaraestda.

Clanok II.
POVINNOSTI ZAMESTNANCA

Zamestnanec sa zavazuje :

a) v plnom rozsahu dodrZiavgednotlivé ustanovenia Smernice o podmienkach guieky
dopravnych a mechanigaych prostriedkov obceCi¢many zamestnancom obce
Ci¢many.

b) vozidlo pouZivd iba na plnenie pracovnych Uloh zamestndiztalebo v priamej
suavislosti s nimi.

c) chrant’ a opatrové zvereny majetok so starostliasl riadneho hospodara.

d) po celd dobu pouzivania vozidla na jazdu tdlme udrziavanie vozidla v riadnom



technickom stave vratane jeho vybavy a vystrojazmysle prislusnych predpisov
o premavke na pozemnych komunikaciach v platnoemizn

e) zWashova sa predpisanych Skoleni a skiSok v zmysle platrédl@mna o premavke na
pozemnych komunikaciach.

f) vied riadne zaznamy o prevadzke motorového vozidlaredgisanych ti&vach.

g) pri pracovnych cestach dodrzigvpredpisy cestnej premavky a predpisy o prevadzke
motorového vozidla.

Clanok Ill.
POVINNOSTI ZAMESTNAVATE DA

Zamestnavatesa zavazuje :

1. znaSd vSetky naklady na prevadzku a udrzbu motorovéhoidle vratane poistenia
s vynimkou Skéd spbsobenych zamestnancom porusavaovinnosti vyplyvajucich
Z tejto dohody a zo Smernice o podmienkach prewadzpravnych a mechaniaaych
prostriedkov obc€i¢many.

2. vybavit motorové vozidlo potrebnym technickym vystrojontfm platnych predpisov o
podmienkach prevadzky vozidiel na pozemnych komagidch.

3. odovzda& zamestnancovi vozidlo bez akyclikek zavad, braniacich jeho riadnemu
pouZzivaniu.

Clanok IV. §
ZODPOVEDNOST ZA SKODU

Pre pripad vzniku Skody zodpovedaju zamestn@vateamestnanec za Skodu fad
prislusnych ustanoveni Zakonnika prace o vSeobemdjovednosti za Skodu. Tymto nie je
vyluc¢ena pripadna @enskopravna alebo trestnopravna zodpovetinos

Clanok V.
PLATNOST A UCINNOST DOHODY

1. Tato dohoda nadobuda platdoa &innog’ diom jej podpisania zamestnavate i
zamestnancom.
2. Platnos dohody zanika :
2.1. skokenim pracovného pomeru, alebo
2.2. prelozenim zamestnanca na inu funkciu, nawytorej pridelenie motorového
vozidla nie je potrebné
2.3. stratou spdsobilosti vigmotorové vozidlo
2.4. odstapenim
3. Odstupt’ od tejto dohody mbze zamestnavateamestnanec kedykeek bez uvedenia
dovodov. V pripade odstupenia zamestnanca oddejtody je zamestnanec povinny ku
dinu odstupenia odovzdazamestnavatevi vozidlo svybavou a riadne vyplnené
evidencie o prevadzke motorového vozidla.

V Cicmanoch, da ....cccooeeveeeeeeeeeaeenn



zamestnavate zamestnanec

Prilohag. 3

DOHODA O HMOTNEJ ZODPOVEDNOSTI

Zamestnavatd®: ObecCi¢many
Statutarny organ starosta obce ................
sidlo:Ci¢many¢. 166, 013 1% icmany

(dalej len zamestnéavate

ZAMESINANEC ....iviiiiieeeeee e eene nar. ...........oei,

(d’alej len zamestnanec)

uzatvaraju podra § 182 a nasl. Zakonnika préace tato
dohodu o hmotnej zodpovednosti:

1. Zamestnanec je zamestnany u zamestn&vatezaklade pracovnej zmluvy odtad
.................... Jeho pracovné zaradenie.je:.......ccccccvvrirririiiiriniiinriiiniiieeenn... 1ato funkcia je
pod’a Smernicé. ............... ZOMA....ovvreeeeeennns zaradena do okruhu funkgiiypkone ktorych
je zamestnancovi na plnenie pracovnych Uloh algi@amej savislosti s nimi odovzdany do
uZivania dopravny/mechaniaay prostriedok na zaklade schvalenej Ziadanky eprpwu
v zmysle ustanoveni Smernice o podmienkach preyadiairavnych a mechanigaych
prostriedkov obc€icmany.

2. Zamesthanec na zaklade tejto dohody prebera hraotpovednaspo prevzati od
zamestnavata za nasledovné zverené hodnoty:

3. Zamestnanec zodpoveda za schodok, ak nepreukégehdaok vznikol celkom alebo iasti
bez jeho zavinenia.

4. Zamestnanec vyhlasuje, Ze bol riadnegemy o svojich pracovnych Glohach a désledkoch
vyplyvajucich z tejto dohody a Ze bol oboznamepy&da/nymi predpismi upravujucimi vykon
jeho prace.

5. V pripade, Ze na zverenych hodnotach vznikne a hisieny schodok, zamestnanec je povinny
uhradt’ ho organizacii v plnej vySke. Prideni vysky Skody sa vychadza z ceny vediage
poskodenia.



6. O rozsahu nahrady pri spélej zodpovednosti zamestnancov platia ustanoveni®98§
Z&akonnika prace.

7. Hmotnej zodpovednosti a spotej hmotnej zodpovednosti sa zamestnanec zbawiroeitebo
stasti, ak preukaze, Zze schodok vznikol celkom akhbeti bez jeho zavinenia.

8. Zamestnavalkeje povinny vytvor® zamestnancovi také pracovné podmienky, aby maadhe
pInit’ svoje povinnosti.

9. Ak zamestnanec zisti, Ze nema vytvorené potrebaeopné podmienky, je povinny bezodkladne
tuto skut@nog’ oznami’ zamestnavatevi.

10. Zamestnanec sa zavazuje, Ze v sulade s platnydpigrei bude hodnoty zverené na zéaklade
tejto dohody pravidelne vy¢tovava na predpisanychitovnych dokladoch.

11. DalSie podmienky zodpovednosti za pripadny schogpkvaji z prisludnych ustanoveni
Zakonnika prace dalSich pracovnopravnych predpisov.

12. Tato dohoda plati od nadobudnuttaninosti po celd dobu trvania pracovného pomeru
zamestnanca a zanikaain jeho skodenia alebo tlom odstlUpenia od tejto dohody, ak nezanika
dohodou dastnikov o uko#eni dohody o hmotnej zodpovednosti.

13. Zamestnanec méze od dohody odstigisomnym podanim v pripade, ak je prevedeny na ind
pracu alebo preloZeny na ind funkciu, ako je uvédehode 1. tejto dohody. TaktieZ méze
zamestnanec odstiipd tejto dohody, pokiazamestnavater ¢ase do jedného mesiaca po tom,
¢o dostal jeho pisomné upozornenie, neodstrani tetitgs/ pracovnych podmienkach, ktoré
brania riadnemu hospodareniu so zverenymi hodnoRismmné upozornenie défu
zamestnanec svojmu priamemu nadriadenému.

14. Odstupenie od dohody sa musi ozrapisomne.

15. Dohodou m6ze zanikniidohoda o hmotnej zodpovednosti v pripade, ak ddgédody veduce
k jej uzatvoreniu, t.j. protokolarne boli odovzdari&tky predmety zverené na ¥ygvanie

16. Tato dohoda nadoblda platfi@s(Einnog’ diiom jej podpisania zamestnavate
a zamestnancom.

V Ciémanoch, da .........ccoeeeveeeeeene.

zamestnavate zamestnanec



Priloha ¢€. 4

Organizacia (p&8atka) ZIADANKA Cislo objednavky,
Ziadat&a

NA PREPRAVU

osbb*) nékladu*)

Cislo objednavky,
Gtvaru dopravy

Ziadatd
Mena cestujucich*)
Druh, hmotnos a rozmer nakladu*)

Den, hodina a miesto pristavenia
Odkid’ — kam

Vodi¢ sa hlasi u telefon

Vozidlo je poZzadované hodi dni

Ucel jazdy PRIKAZ NA JAZDU
Vyuctujte na vrub
Poznamka Ziadate

Meno vodta

Druh vozidla

SPZ

Datum a podpis | Datum a podpis | Datum a podpis osoby, zodpovednej
Ziadatda schvdujuceho

Priloha ¢. 5
Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy

Vodi€ (MeN0) .t aeaaaaaaaas Poradove &islo liStu ... L

Statna poznAvacia ZNAEKE  eucueeeeiio e

Osobné &islo VOAICA ..o
— Doplnenie ™\
. v litroch
Cier geésw ale{bo odchodu Stav Ubeh - Podpis —
in iNNos - < = = prepra- odpis <
5 < = I 2 =
(pripadne neginnost) .5 & poé'::ra‘d = "k”r:’e g 5 = venej vodiga Poznamka
g vozidla £ 5 S TE 2 — osoby
= ; 8 S = ]
= s 2 SE28 s = =
b= =5 a8 3 8 =
1 2 3 6 7 8 - 10 11 12 13
Prenos
Zaznam kontrolnych organov Spolu Podpis Podpis
N garazmajstra dispecera J

*) Co sa nehodi, prediarknite!
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