OBEC CICMANY

Dodatok é. 1/

k Organizaé¢nému poriadku Obecného \iradu Ciémany vydaného a

a schvaleného obecnym zastupitel’stvom 31.08.2010

1. Tymto dodatkom dopliam Organizaény poriadok obecného tradu Ciémany - tretiu
hlavu Organizacia obecného uradu :

bod 3. nasledovne:

Zmena Qrganizaénej struktary Obecného Cigmany, schvalenej na 1. zasadnuti
Obecného zastupitel'stva Ciémany zo diia 9.2.2018 , uznesenim 9/2018 . Organizatna
struktara tvori neoddelitelnu si¢ast’ tohto dodatku k organiza¢nému poriadku
Obecného tradu Ciémany .

bod 4. zabezpetované &innosti pracovnikmi obecného tiradu Cié¢many:

Ekonom, wétovnik, administrativny pracovnik

Prvy kontakt s klientami obecného tradu

samostatné a komplexné vedenie podvojného Gétovnictva vo verejnej sprave
{obce). spracovavanie kvartédlnych a ro€nych 0étovnych a rozpoétovych
uzavierok.

rozpoctové hospodarenie obce, zaverecny cet obce a vyroéna sprava, rozpocet
obce, spracovavanie rozpoctovnictva v RIS SAM (rozpoétovy informaény systém
pre samospravy}. praca v i¢tovnom programe URBIS,

samostatné a komplexné vybavovanie dafiovej agendy obce ako darfiového tradu
(daf z nehnutelnosti, dan za komunalny a stavebny odpad , dan za ubytovanie,
dan za psa a pod.) — praca v programe URBIS.

komplexnd administrativna agenda

vedenie evidencie obyvatel'stva , praca v centralnom informacnom systéme
registra obyvatelov ( REGOP),

osvedcovanie listin a podpisov, o )

agenda pridel'ovania a evidencie stipisnych ¢isiel praca v informainom systéme
registra adries (RA)

spoluprdca pri vypracovavani ziadosti, realizacii a vyi¢tovavani dotacii

z roznych projektov. dotaénych systémov a z eurofondov,

¢innost’ stavebného uradu

zabezpecovanie kultirnych a spolocenskych podujati organizovanych obcou.
zabezpetovanie a vedenic komplexnej matri¢nej agendy — praca v informaénom
systéme CISMA (centralny informaénych systém matrik),



- zabezpedovanie agendy krizového manazmentu — prica v jednotnom
informadnom systéme hospodarskej mobilizicie (EPSIS).

Matrika .

- vvhotovovanie a vedenie zapisov , idajov o narodeni. uzavreti
manZelstva a umrti a idaje o inych skuto¢nostiach rozhodujucich pre
zistenie alebo overenie osobného stavu, najmi udaje o osvojeni. urCeni
rodi¢ovstva a o rozvode manzelstva .matri¢né udalosti. ktoré nastali na
dzemi Slovenskej republiky a v cudzine. ak ide o tatneho ob&ana
Slovenskej republiky.

- priprava sobainych obradov v zmysle platne) legislativy,

- vedenie knihy narodeni, knihy manzclstiev a knihy Gmrti,

- vyhotovovanie verejnych listin - verejnymi listinami st rodny list.
sobasny list a umrtny list (d'alej len "uradny vypis"). potvrdenia
vyhotovené o tidajoch zapisanych v matrike a doslovngé vypisy z matrik.

- vedenie predpisanej administrativy a vykonavanie a vedenie predpisanych
Statistik.,

- vedenie predpisanej agendy v systéme CISMA a REGOB.

Pracovnik adriby

- odstrafiovanie drobnych zavad na objektoch obee,

- pravidelna kontrola technického stavu objcktov a okolia,

- zabezpefovanie v spolupraci s nadriadenym potrebné revizie VTZ a sledovanie
vyzadovanych revizii z budov a zariadeni sledovanie terminov a zabezpecovanie
vykonavania pravidelnych revizii a kontrol rozvedoy a zariadeni.

- zabezpetovanie v spolupraci s nadriadenym odstrafiovania zavad z revizii .

- planovanie oprayv objektov a zariadeni .

- starostlivost a vykurovanie, rozvody karenia. obsluha kotla .

- starostlivost a vykon zimnej udezby miestnych komunikacii a verejnych
priestranstiev , vykon letnej udrzby . starostlivost o zelei. 0drzba. obsluha
traktora s prisludenstvom pre jednotlivé ro¢né obdobia a ostatnych
pouzivanych strojov, pristrojov a zariadeni {(krovinore. motorova pila a pod.).

- vedenie motorového referentského sluzobného vozidla

- evidencia dokumentacie suvisiacej s vedenim motorovych vozdiel
a vyuétovavanie spotreby PHM

- Starostlivost o vozidia a dopravnych mechanizmov vedenie mechanizmov
(traktor, osobné mot. vozidlo, vletka, zametacia kefa, radlica a pod.) -
vykon povinngj udrzby . zabezpedovanie vyvzadovanyceh prehliadok a pod. .

- vykon Odrzbarske} Cinnosti — odstranovanic poruch a realizacia oprav na budovach
a majetku obce realizacia drobnych zamocnickych, maliarskych a stavebnych
prac, upratovacich prac,

- starostlivost o dopadové hospodarstvo v obcei, vykon odpadového hospodarstva

- vedenie evidencie pracovnych prostriedkov a pomécok (pracovné stroje. pristroje
a zariadenia a naradia )

- zabezpelovanie a dovoz potrebného materidlu

Pomocny pracovnik
- pomocné prace v obci Ciémany. na zaklade pokynu starostky obce na

majetku obce, verejnych priestranstiev. cintorina a pod.
- odstrafiovanie portch a vykonavanie oprav na budov,



Mgf. Natalia Dubnicayova
Starostka






