





Stvrta hlava
PRACOVNICI BECNEHO URADU
§8
1/ Prava a povinnosti pracovnikov obecného tradu si upravené v Zakonniku prace a v predpisoch vydanych
na jeho vykonavanie ako aj v d'alsich véeobecne zaviznych pravnych predpisoch a v Pracovnom poriadku
Obecného dradu v Ciémanoch.
2/ Prava a povinnosti pracovnikov obecného Gradu si zakotvené tiez v pracovnej zmluve, kolektivnej zmluve,
vo vnitroorganiza¢nych normativnych pravnych aktoch a v pokynoch /prikazoch starostu/.

Piata hlava

SPISOVA SLUZBA A OBEH PISOMNOSTI

§9
1/ Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby na obecnom urade zodpovedajl jednotlivy pracovnici a
starosta obecného Uradu
2/ Kazdy pracovnik je povinny spravne zaobchadzat' s pridelenymi pisomnost'ami a zodpoveda z ich ochranu.

3/ Vyhotovovanie, odosielanie, oznacovanie spisov, d’alej prijem a triedenie zasielok, ich archivovanie a
Skartaciu spisov podrobne upravuje Spisovy a skartaény poriadok, /ktory je upraveny zakonom/

§10
Obeh pisomnosti

1/ Na obehu pisomnosti sa zi¢astiiuju jednotlivy pracovnici obecného dradu. starosta obce, ktory pisomnosti
vyhotovuji, kontroluja, preskimavaja a schval'uju.

2/ Podrobnejsia tprava obehu pisomnosti je obsiahnuta v Spisovom a skartatnom poriadku, ktori tvori
prilohu tohto organiza¢ného poriadku.

Siesta hlava .
PECIATKY

§11
1/ Obecny trad pouziva okrahlu petiatku starostu — uprostred s erbom obce a textom Obec Ci¢many,
- Okrihlu pediatku so $tatnym znakom a nazvom Obec Cicmany
- Okrihlu pe¢iatku so stitnym znakom a nazvom ,.Slovenska republika Obec Ci¢many
L, Futo podiatku vyhradne pouZiva starosta™

2/ Obecny trad dalej pouziva podlhovasti pediatku s textom ,, Obecny trad Ci¢many* aj PSC

3/ Obecny urad d'alej pouziva pediatku ,,Obec Ci¢many ,, aj PSC






Fanl i

QBE(_
-“_‘J‘j.AN ‘l'.,



